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คำนำ 

ด้วยปัจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและชับซ้อนมากขึ้น เนื่องจาก
ความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง
โครงสร้างสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เสี่ยงภัย
เพิ่มขึ้น ส่งผลให้ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ท้ังภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัย
หนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมท้ังสาธารณ
ภัยหรืออุบัติภัยต่าง ๆ ท่ีอาจจะเกิดขึ้น 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ ่งเป็นหน่วยงานที่มีความสำคัญเป็นอย่างยิ่งในการ
ช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องมีความรู้ความเข้าใจใน
ขั ้นตอนการปฏิบัติอย่างถ่องแท้ จึงจะสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผล ดังนั้น คณะผู้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ จึงได้รวบรวมเนื้อหาสาระ หน้าที่ ลักษณะงาน 
และขั้นตอนการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นการสร้างความเข้าใจและความร่วมมือต่าง ๆ จากผู้มีส่วนไดส่้วน
เสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้เข้าใจบทบาทหน้าท่ี 
ลักษณะงาน และขั้นตอนการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยได้ดียิ่งขึ้น และสามารถนำไปปฏิบัติ
ได้ อย่างถูกต้อง รวดเร็ว เพื่อบรรเทาความเดือดร้อนแก่ผู ้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน และอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง    
หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู ่มือฉบับนี้ จะเกิดประโยชน์สูงสุดแก่เจ้าหน้าที่ในการนำมาเป็นเครื่องมือในการ
ปฏิบัติงานให้บริการกับประชาชนในท้องถิ่นต่อไป 
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แผนปฏิบัติงานการเผชิญเหตุอัคคีภัย 
องค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก 

 
1.หลักการและเหตุผล 

ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ ได้ระบุนิยามของ"สาธารณภัย"  
ไว้ในมาตรา ๔ ว่า "สาธารณภัย หมายถึง อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย  ภัยแล้ง โรคระบาดในมนุษย์โรคระบาด
สัตว์ โรคระบาดสัตว์น้ำ การระบาดของศัตรูพืช ตลอดจนภัยอื่น ๆ อันมีผลกระทบต่อสาธารณชน ไม่ว่าจาก
ธรรมชาติ มีผู้ทำให้เกิดขึ้น อุบัติเหตุ หรือเหตุอื่นใด ซึ่งก่อให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต ร่างกายของประชาชนหรือ
ความเสียหายแก่ทรัพย์สินของประชาชนหรือรัฐ และให้หมายความรวมถึงทางอากาศ และการก่อ
วินาศกรรมด้วย"แสดงให้เห็นได้ว่าสาธารณภัยให้ความสำคัญกับสถานการณ์ท่ีสร้างผลกระทบต่อชีวิตและ
ทรัพย์สินต่อบุคคลหรือชุมขน ครอบคลุมสาธารณภัยทุกประเภทท่ีมีท้ังความรุนแรงน้อยหรือรุนแรงมากจน
เกินขีดจำกัดความสามารถด้วย 

เนื่องจากความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเส่ือมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติ ประกอบกับ
การเปลี่ยนแปลงโครงสร้างสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว การพัฒนาทางด้าน
เศรษฐกิจและสังคม ส่งผลให้สถานการณ์สาธารณภัยของประเทศไทยในปัจจุบันมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่าง
ต่อเนื่องและซับช้อนมากขึ้น ไม่ว่าจะเป็น อุทกภัย เช่น มหาอุทกภัย ปี พ.ศ. ๒๕๕๔ ในพื้นที่ ๖๔ จังหวัด 
และกรุงเทพมหานครเดือดร้อน ๕,๒๔๗,๑๒๕ ครัวเรือน จำนวน ๑๖,๒๒๔,๓๐๒ คน เสียชีวิต ๑,0๒๖ คน 
รวมมูลค่าความเสียหาย ถึง ๑.๔๔ ล้านล้านบาท ภัยแล้ง ภัยจากดินโคลนถล่ม อัคคีภัย แผ่นดินไหวและสึ
นามิ      ท่ีเคยเกิดข้ึนในปี พ.ศ.๒๕๔๗ บริเวณภาคใต้ฝ่ังทะเลอันดามัน ซึ่งทำให้มีผู้เสียชีวิตถึง ๕,๓๙๕ ราย 
ภัยจากไฟป่าและหมอกควัน ภัยจากการคมนาคม โรคระบาด เช่น เชื้อไวรัสโคโรนาสายพันธุ์ใหม่ ๒0๑๙ 
เป็นต้น 

ตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  พ.ศ. ๒๕๓๗  มาตรา  ๖๗   
กำหนดให้องค์การบริหารส่วนตำบลมีหน้าที่ต้องทำในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล (๔) ป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย และพระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ หมวด 2 ข้อ ๑๖ ให้องค์การบริหารส่วนตำบลมีอำนาจและหน้าท่ีในการจัดระบบ
บริการสาธารณะเพื่อประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นของตนเอง (๒๙) การป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย ประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕0 กำหนดให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นมีหน้าท่ีในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็น
ผู้อำนวยการท้องถิ่นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่นตน ดังนั้น งานป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยจึงเป็นภารกิจสำคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน และมี
บทบาทภารกิจในการเข้าไปให้ความช่วยเหลือและ บรรเทาสาธารณภัย เป็นลำดับแรก ก่อนที่หน่วยงาน
ภายนอกจะเข้าไปให้ความช่วยเหลือ ดังนั้น จะต้องเตรียมความพร้อมการป้องกันสาธารณภัย และพัฒนาขีด
ความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยภายหลังจาก สถานการณ์ภัยยุติ 
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2.วัตถุประสงค์ 

1.เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกําหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการงานป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยท่ีกำหนด ไว้อย่างสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

2.เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ สามารถ
ลดความสูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยท่ีสุด 

3.เพื่อให้ประชาชนท่ีประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟูอย่างท่ัวถึงและทันเวลา 
4.เพื่อบูรณาการระบบส่ังการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ 
5.เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดีและสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 
6.เพื่อให้การดําเนินงานจัดการงานป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนตำบล 

สนม มีประสิทธิภาพเป็นขั้นตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

3.คำนิยาม 
การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่าง ๆ ที ่กำหนดขึ ้นล่วงหน้า            

ท้ังทางด้าน โครงสร้างและท่ีมิใช่ด้านโครงสร้าง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัยการ
ลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่าง ๆ เพื่อหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบจากสา 
ธารณภัย และยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิดสาธารณภัยการ
เตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการ ล่วงหน้าก่อนเกิดสา
ธารณภัย เพื่อเตรียมความพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบจากสา
ธารณภัยได้อย่างทันการณ์และมีประสิทธิภาพการจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) 
หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและ การบริหาร จัดการด้านต่าง ๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์
ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ ่ง การเตรียมความ พร้อมรับมือและฟื้นฟูบูรณการฟื้นฟูบูรณะ 
(Rehabilitation) หมายถึง การฟื้นฟูสภาพเพื่อทำให้สิ่งที่ชํารุดหรือได้รับความเสียหายจาก สาธารณภัย
ได้รับการช่วยเหลือแก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม รวมทั้งให้ ผู้ประสบภัยสามารถดำรงชีวิตตาม
สภาพปกติได้โดยเร็ว 

หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่นของรัฐ     
แต่ไม่หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหาร
ส่วนตำบล เทศบาล องค์การบริหารส่วนจังหวัด เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นท่ีมี
กฎหมายจัดต้ังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นท่ี หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล          
และ องค์กรปกครอง  ส่วนท้องถิ่นอื่นท่ีมีกฎหมายจัดต้ัง แต่ไม่หมายความรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด
และกรุงเทพมหานคร      
         ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

 ผู้อํานวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 ผู้อํานวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด 
 รองผู้อํานวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
 ผู้อํานวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 
 ผู้อํานวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนตำบล, นายกเทศมนตรี 
 ผู้ช่วยผู้อํานวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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 เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
ในพื้นที่ ต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กองอํานวยการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นท่ี
จังหวัดกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหน้าท่ีช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิด 
สาธารณภัยข้ึนในพื้นท่ี 

4.การจัดต้ังกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
๔.๑ องค์กรปฏิบัติ 

๔.๑.๑ กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก  
ทำหน้าท่ีเป็น หน่วยงานของผู้อํานวยการท้องถิ่น และให้มีท่ีทำการโดยให้ใช้ท่ีทำการ/สำนักงานองค์การ
บริหารส่วนตำบลโพนโก เป็น สำนักงานของผู้อํานวยการท้องถิ่น มีนายกองค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก 
เป็น ผู้อํานวยการ และมีปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก เป็นผู้ช่วยผู้อํานวยการ และภาคเอกชนใน
พื้นท่ีร่วมปฏิบัติงานในกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสา ธารณภัย รับผิดชอบในการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลหนองอียอ และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้น
ในพื้นท่ี 

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก 
                     (๑) อํานวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี ่ยวกับการดำเนินการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก 
                     (๒) สนับสนุนกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดต่อ หรือ ได้รับ
การร้องขอใกล้เคียง หรือเขตพื้นท่ีอื่น 
                     (๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ รวมท้ัง
ประสานความ ร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน 

๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลโพนโก 
                    ๔.๒.๑ โครงสร้างกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบล
โพนโก ประกอบด้วย ๕ ฝ่าย ได้แก่ 
               (๑) ฝ่ายอํานวยการ ทำหน้าที่ อํานวยการ ควบคุม กำกับดูแลในการป้องกันและบรรเทา  
สาธารณภัยให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อส่ือสารในการ
ป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัยระหว่างกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่าย
ท่ีเกี่ยวข้อง ให้การ ติดต่อ เป็นไปอย่างรวดเร็ว ต่อเนื่องและเช่ือถือได้ตลอดเวลา 
               (๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ทำหน้าท่ี เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกนัและบรรเทา        
สาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอนงาน
ติดตาม ประเมินผลงานการฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่าง ๆ และงานการจัดทำโครงการเกี่ยวกับ
การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
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              (๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ทำหน้าท่ี ติดตามสถานการณ์รวบรวมข้อมูล ประเมิน 
สถานการณ์ ท่ีอาจเกิดขึ้น วางมาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดข้ึน หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความ
เสียหาย น้อยท่ีสุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัย งานการข่าวการรักษาความ
ปลอดภัยและ การปฏิบัติการจิตวิทยา 
              (๔) ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะ ทำหน้าที่ สํารวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ จัดทำบัญชี  
ผู้ประสบ สาธารณภัยประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย เพื่อให้
การ สงเคราะห์ และฟื้นฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู ้ประสบสาธารณภัย พร้อมท้ัง
ดำเนินการฟื้นฟู บูรณะ ส่ิงท่ีชํารุดเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากท่ีสุด 
           (๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ทำหน้าท่ี เป็นเจ้าหน้าท่ีเกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับ  
การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี ่ยวกับความเสียหาย และความ 
ช่วยเหลือ ให้แก่ส่ือมวลชนและประชาชนท่ัวไปได้ทราบ 

๔.๓ การบรรจุกําลัง 
๔.๓.๑ ในภาวะปกติใช้กําลังเจ้าหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก เป็นหลัก 
๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพื้นท่ีใด ให้กองอํานวยการป้องกันและบรรเทา  

สาธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ปฏิบัติหน้าที่และเพื่อช่วยเหลือประชาชนในพื้นที่โดยเร็ว และรายงาน  
ให้ผู้อํานวยการอำเภอสนม ทราบทันที 

๕. สถานที่ต้ัง 
ตั ้งอยู ่  ณ สำนักงานองค์การบร ิหารส่วนตำบลโพนโก หมู ่ ท่ี  ๑ ตำบลโพนโก อำเภอสนม  

จังหวัดสุรินทร์ 

๖. แนวทางปฏิบัติ 
เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับ สถานการณ์  

สาธารณภัย ท่ีอาจเกิดขึ้นในพื้นท่ีรับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้องค์การบริหารส่วน
ตำบลหนองอียอ และหน่วยงาน ที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จําเป็นเพื่อการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพื้นที่ รวมทั้งการวาง
แนวทางการปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝึกซ้อมตามแผนท่ีกำหนดอย่างสม่ำเสมอ
เป็นประจำเพื่อให้ เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพื้นท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การป้องกันและลดผลกระทบ  
     ๑.๑ การวิเคราะห์ความเสี่ยง
ภัย 

- ประเมินความเส่ียงภัยและความล่อแหลมในเขตพื้นท่ี โดย พิจารณา
จากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะห์ ข้อมูล 
สภาพแวดล้อมต่าง ๆ 
- จัดทำแผนท่ีเส่ียงภัยแยกตามประเภทภัย 
 



 
 

๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูล
และ ระบบ สารสนเทศ 

- จัดทำฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเช่ือมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่าง หน่วยงาน ให้มี
ประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้ร่วมกัน 
- กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีปฏิบัติการ 

๑.๓ การส่งเสร ิมให้ความร ู ้และ
สร ้ า งความตระหน ักด ้ านการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

- สนับสนุนสื ่อประชาสัมพันธ์ให้มีบทบาทในการรณรงค์ ความ
ตระหนักด้านการป้องกันและบรรเทา ประชาสัมพันธ์เพื ่อปลูกฝัง
จิตสํานึกด้านความปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 
- เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ประชาชน เกี่ยวกับ 
ความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ให้ชัดเจน 
เข้าใจง่าย เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมายแต่ละกลุ่ม และเป็นท่ี 
น่าสนใจ 
- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยทุกภาคส่วนท้ังภาครัฐ ภาคเอกชน และ 
อาสาสมัครต่างๆ มีส่วนร่วมในการรณรงค์ในเรื่องความปลอดภัย 
อย่างต่อเนื่อง 
 

๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้าน 
โครงสร ้ า งและ  เคร ื ่ อ งหมาย
สัญญาณ 
เตือนภัย 

- จัดหาพื้นท่ีรองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 
- สร้างอาคารหรือสถานที่เพื่อเป็นสถานที่หลบภัยสำหรับพื้นที่ ที่การ
หนีภัยทำได้ยากหรือไม่มีพื้นท่ีหลบภัยท่ีเหมาะสม 
- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื่อการส่งกำลังบำรุงหรือ เส้นทางไป
สถานท่ีหลบภัยให้ใช้การได้ 

๒. การเตรียมความพร้อม 
๒.๑ ด้านการจัดระบบปฏิบัติการ
ฉุกเฉิน 

- จ ัดทำคู ่ม ือและจัดทำแผนปฏิบัต ิการฉุกเฉ ินและแผนสํารอง  
ของหน่วยงานและมีการฝึกซ้อมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดต่อส่ือสารหลักและส่ือสารสำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ประชาชน และเจ้ำห
น้ำท่ี 
- จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญาณเตือนภัย ให้
ประชาชนและเจ้าหน้าท่ีได้รับทราบล่วงหน้า 
- จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย สำหรับคน
และสัตว์เล้ียง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบเรียบร้อยรวมท้ัง
การควบคุม การจราจรและการสัญจรภายในเขตพื้นท่ี 
 -จัดระบบการดูแลส่ิงของบริจาคและการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 
- จัดทำบัญชีรายช่ือคนท่ีต้องช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 

๒.๒ ด้านบุคลากร - ประเมินความเส่ียงภัยและความล่อแหลมในเขตพื้นท่ี โดย พิจารณา
จากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการวิเคราะห์ข้อมูลสภาพแวดล้อม
ต่าง ๆ 
- จัดทำแผนท่ีเส่ียงภัยแยกตามประเภทภัย 



 
 

๒.๓ ด้านเครื่องจักรกล ยานพาหนะ 
วัสดุ อุปกรณ์เครื ่องมือ เครื ่องใช้
และ 
พลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกล ยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ท่ี 
จําเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันที 
- จัดทำบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ของ 
หน่วยงาน ภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ ด้านสาธารณภัยให้ 
ทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีจําเป็นพื้นฐานสำหรับชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 

๒.๔ ด้านการเตรียมรับสถานการณ์ - จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย เช่น สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา 
-มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่หน่วยงานนั้น 
-กำหนดผู้ประสานงานท่ีสามารถติดต่อได้ตลอดเวลาของหน่วยงาน 

 
การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน  

วัตถุประสงค ์
 ๑. เพื ่อดำเนินการระงับภัยที ่เกิดขึ ้นให้ยุติลงโดยเร็วหรือลดความรุนแรงของภัยที ่เกิดขึ้น               

โดยการประสาน ความร่วมมือจากทุกภาคส่วน 
 ๒. เพื่อรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมท่ีได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 

หลักการปฏิบัติ 
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน กองอํานวยการป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลหนองอียอ หรือกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ
สนม และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง ดำเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติดังนี้ 
๑. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การแจ้งเหตุ ประชาชน/อาสาสมัคร/คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจ้งเตือนภัย แจ้งเหตุให้ 

ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 
และผู้อํานวยการท้องถิ่น/ผู้ท่ี ผู้อํานวยการท้องถิ่นมอบหมายทราบ 
ทางโทรศัพท์ – 
โทรศัพท์สายด่วน 086-4595519 
Facebook “องค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก 
https://www.phonko.go.th 
 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน/ อป
พร./มิสเตอร์เตือนภัย/OTOS/อาสาสมัคร ต่างๆ เข้าระงับเหตุ ตาม
แผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

๓. การประสานหน่วยงานต่าง ๆ - กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพื้นท่ีข้างเคียง - โทรศัพท์  
โทรศัพท์สายด่วน 1669 
- กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน/ชุมชนในการระงับภัย ให้ประธาน 
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมู ่บ้าน/ชุมชน 
รายงานต่อผู้อํานวยการท้องถิ่น เพื่อขอความช่วยเหลือ 

https://www.phonko.go.th/
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๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน / ชุมชน จะควบคุมได้ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1.การจัดต้ังศูนย์อํานวยการเฉพาะกิจฯ - ผู้อํานวยการท้องถิ่นออกคำส่ังศูนย์อํานวยการเฉพาะกิจ 
๒. การเฝ้าระวัง ติดตาม และรับแจ้งเหตุ 
๒๔ ช่ัวโมง 

- จัดเวรเฝ้าระวังติดตามสถานการณ์ 

๓.แจ้งข่าวเตือนภัย - แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ - แจ้งผ่าน
ทางส่ือต่าง ๆ 
- ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ - ผู้อํานวยการท้องถิ่นเข้าพื้นท่ี และต้ังศูนย์บัญชาการ เหตุการณ์ 
ในที่เกิดเหตุ เพื่อเป็นจุดสั่งการ พร้อมจัดบุคลากร เครื ่องมือ 
เครื่องใช้ อุปกรณ์ และยานพาหนะในการระงับ เหตุ 

๕. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย - ปฏิบัติการค้นหา และช่วยเหลือผู้ประสบภัย  
- ปฐมพยาบาลผู ้ประสบภัยที ่เจ็บป่วยเพื ่อส่งไปรักษาตัวใน
โรงพยาบาลต่อไป 
- จัดหาปัจจัยในการดำรงชีพให้แก่ผู้ประสบภัย  
- ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

6.การรายงานสถานการณ์ -จัดเตรียมเจ้าหน้าที่เพื่อรายงานสถานการณ์ให้กอง อํานวยการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ และกอง อํานวยการ
ป ้องก ันและบรรเทาสาธารณภัยจ ังหว ัดทราบ จนกระท่ัง
สถานการณ์ภัยส้ินสุด 

๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ -กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอํานวยการป้องกัน และ 
บรรเทาสาธารณภัย อปท. ข้างเคียง/ส่วนราชการ ต่างๆ ในพื้นท่ี/ 
องค์กรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ กองอํานวยการป้องกัน
และ บรรเทาสาธารณภัยระดับเหนือขึ้นไป 
โทรศัพท์สายด่วน 086-4595519 

๘. การอพยพ เมื ่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ ให้ดำเนินการ 
อพยพ 
เคล่ือนย้ายอย่างเป็นระบบ 

 
3.กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถ่ินจะควบคุมได้ 
วัตถุประสงค ์
เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ และสามารถ 

ดำเนินการอพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบสามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู่
สถานท่ีปลอดภัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคล่ือนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัย และ
สามารถให้บริการประชาชนได้ 
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หลักการปฏิบัติ 
๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดทำแผนอพยพในพื้นที่เสี ่ยงจากสา
ธารณภัย 

- ประชุมผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 

๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ - ประชุมและสํารวจสถานท่ี 
- สถานท่ีปลอดภัยสำหรับการอพยพประชาชนและสัตว์เล้ียง 
- เส้นทางหลัก และสํารองสำหรับอพยพ 
- ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย ป้ายบอกเส้นทางอพยพ ท้ัง
เส้นทางหลักและเส้นทางรอง 
จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ ยานพาหนะท่ีจําเป็นต่อการ 
อพยพ 
- จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบ่งประเภท ของ
บุคคลตามลำดับความสำคัญเร่งด่วน 
- กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพื้นท่ีรองรับการอพยพ 
-จัดทำคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยท่ีส้ันง่ายต่อการทำความ
เข้าใจให้ประชาชนได้ศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกําลัง หน่วยปฏิบัติการ
ฉุกเฉิน 

- ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม่ำเสมอ 

4.จ ั ดประช ุมหร ื ออบรม ให ้ ค ว ามรู้  
ในการช่วยเหลือตัวเองเมื ่ออยู ่ในภาวะ
ฉุกเฉิน 

- ประชุมหรือฝึกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัย
และแผนอพยพ ประเมินเพื่อให้สามารถ
ประยุกต์ใช้ ต่อไป 

- ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโต๊ะ และแบบปฏิบัติการ
จริง 

6.ตรวจสอบการทำงาระบบส่ือสาร - ติดต่อกับผู้มีวิทยุส่ือสาร/หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือเพื่อเข้าร่วมใน
การแจ้งเตือนภัย 
- ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจ้งประชาชนท่ีอาศัยและทำงานใน
พื้นท่ีเส่ียง ว่ามีความเส่ียงต่อภัยประเภท
ใด ในหมู่บ้าน/ชุมชน เช่น อุทกภัย 
อัคคีภัย วาตภัย 

-ประชุมหมู่บ้าน/ชุมชน 
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๒. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1.การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย -จัดเตรียมพื้นท่ีให้เหมาะสมกับจำนวนผู้อพยพและสัตว์เล้ียง 
-จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน้ำ อาหาร น้ำดื่ม และ
ส่ิงแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน 
- จัดระเบียบพื้นที่อพยพ โดยแบ่งพื้นที่ให้เป็นสัดส่วน เป็นกลุ่ม
ครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน 
- จัดทำแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพเพื่อเป็นการตรวจสอบ
จำนวนผู้อพยพ 
-จัดหาสถานท่ีปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในกรณีพื้นท่ีไม่เพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย - จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบ้านเรือน ของผู้
อพยพ 

 
๓.การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. เรียกประชุมกองอํานวยการป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน เมื่อได้รับ ข้อมูลแจ้ง 
เตือนจากอำเภอ/หมู่บ้าน/ข้อมูล เครื่องวัดปริมาณ 
น้ำฝน/มิสเตอร์เตือนภัย 

- เรียกประชุมกองอํานวยการป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลหนองอียอ 

2.เตรียมความพร้อม/เตรียมพร้อมระบบเตือนภัย 
ท ั ้ ง หมด  ( ส ัญญาณเต ื อนภ ั ย ว ิ ทย ุ ส ื ่ อสาร 
โทรศัพท์มือถือ หรือระบบเตือนภัยท่ีมีอยู่ใน 
ท้องถิ่น) 

-เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

๓. ติดตามสถานการณ์จากทางราชการ ส่ือมวลชน 
และอาสาสมัครเตือนภัย 

- สั ่งการในระหว่างการประชุมกองอํานวยการ
ป้องกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบล
หนองอียอ 

๔. ตรวจสอบข้อมูลท่ีจําเป็นในพื้นท่ีท่ีประสบภัย - บัญชีรายชื่อผู ้อพยพบัญชีจำนวนและชนิดของ
สัตว์เล้ียงท่ีจะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารท่ีสํารองไว้สำหรับคนและสัตว์เล้ียง  

๕. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือนภัย -ตรวจสอบสัญญาณวิทยุส่ือสาร  
6. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผู้อพยพและ  
สัตว์เล้ียง 

-ประสานกับผู้ดูแลสถานท่ี 

 
เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ออกประกาศเต ือนภ ัย เพื่ อ
อพยพ 

- ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัยและฝ่ายส่ือสารของ คณะกรรมการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ ชุมชน ออกประกาศเตือน
ภัยเพื่ออพยพให้สัญญาณเตือน ภัย และประกาศอพยพ เช่น เสียง
ตามสาย วิทยุ หอกระจายข่าว โทรโข่ง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง/ 
สัญลักษณ์ต่าง ๆ ท่ีกําหนดให้เป็นสัญญาณเตือนภัย ประจำ ชุมชน/
หมู่บ้าน 

๒. ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/
จุดรวมพล เพื ่อ รับผู ้อพยพหรือ
ตามบ้านที ่มีผู ้ป่วย คนชรา เด็ก
และสัตว์เล้ียง 

- สั่งการในระหว่างการประชุมกองอํานวยการป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัย 

๓ . ก า ร ด ู แ ล ค ว า ม ป ล อ ด ภั ย
บ้านเรือนผู้อพยพ 

- จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพื้นท่ีประสบภัย 

 
 
 
 
๔. การดำเนินการอพยพเมื่อภัยส้ินสุด 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพื้นท่ีประสบภัย - สํารวจความเสียหายของพื้นท่ีประสบภัยรวมท้ัง บ้านเรือน 

ของผู้เสียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้เป็นเส้นทาง
อพยพ 

- ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

๓. แจ ้ งแนวทางการอพยพกล ับให้
ประชาชน ได้รับทราบ 

-ประชุมผู้เกี่ยวข้อง 

๔. ตรวจสอบความพร้อมของประชาชน
ในการอพยพ กลับ 

-จัดการประชุมสถานท่ีท่ีผู้อพยพพักอาศัย 

5.ดำเน ินการอพยพประชาชนกลับ
บ้านเรือน 

-ช้ีแจงในท่ีประชุมและดำเนินการอพยพประชาชนกลับ 
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ขั้นตอนการดําเนินงาน 
ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัย กรณีฉุกเฉิน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

(รวม ๔ ข้ันตอน ปฏิบัติหน้าที่รับแจ้งเหตุ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

รบัแจง้เหตุ รายงานผูบ้งัคบับญัชา 

รายงานเหตดุ่วนสาธารณภยั 

เสร็จสิน้ภารกิจ 

จดัเจา้หนา้ที่ออกปฏิบตัิหนา้ที่

ทนัที 
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ขั้นตอนการดําเนินงาน  

ด้านการสนับสนุนนน้ำอุปโภค – บริโภค 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการดําเนินงาน  
 
 
 
 

รบัแจง้/หนงัสือ  

(๑ นาที) 

ด าเนินการ 

 (๑๔๐ นาที) 

 

เสร็จสิน้ภารกิจ 

รายงานผลการปฏิบตัิ ผูบ้ริหารพิจารณา 

 (๑๕ นาที) 

เสนอหวัหนา้ส านกัปลดั/ปลัด  

(๕ นาที) 

(รวม 5 ข้ันตอน ๑๘๐ นาที หรือ ๓ ช่ัวโมง) 

 

 



 
 

-13- 
 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำอเนกประสงค์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม ๓ ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับคำสั่งจากผู้บังคับบัญชา) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รบัค าสั่งผูบ้งัคบับญัชา 

(๑ นาที) 

 

ออกปฏิบตัิงานทนัที 

 

เสร็จสิน้ภารกิจ 

 

รายงานผูบ้งัคบับญัชา 
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แผนผังลำดับขั้นตอนการรับแจ้งเหตุออกปฏบิัติหน้าที่จากศูนย์สั่งการ 
และทางหมายเลข 086-4595519 ตลอด 24 ช่ัวโมง มีขั้นตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 5 ข้ันตอน 41 นาที หรือ ทันทีที่ได้รับคำสั่ง) 

 

 

 

รับแจ้งเหตุ 

วิทยุแจ้งศูนยข์อล าดับที่ออกปฏิบัติการ 1 นาท ี

ออกปฏิบัติหน้าที่ไปยังที่เกิดเหตุ 5 นาท ี

วิเคราะหอ์าการผู้ป่วยต้องส่งโรงพยาบาลที่ใกล้ที่สุดทันที 10 นาท ี

วิเคราะหอ์าการผู้ป่วยปฐมพยาบาล แพทยป์ระเมินอาการปกติกลับบ้านได้รับผู้ป่วยจาก  

โรงพยาบาลส่งถึงบ้านและรายงานผลการปฏิบัติงานไปยังศูนยส่ั์งการ 25 นาท ี
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ขั้นตอนการดําเนินงาน 
การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพบิัติ กรณีฉุกเฉิน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

คกก.ไม่เห็นชอบ 

ประชุม คกก.พิจารณาใหค้วามช่วยเหลือ        

  (๖๐ นาที) 

ผูป้ระสบภยัลงทะเบียนยื่นค ารอ้ง 

15 นาท ี

แจง้ คกก.ตรวจสอบขอ้เท็จจริง 

(๑๐ นาที) 

สรุปผลการพิจารณาใหค้วามช่วยเหลือ      

(๖๐ นาที) 

ส ารวจความเสียหายรว่มกับกองช่าง     

(๑๒๐ นาที) 

เสนอหวัหนา้ส านกัปลดั/ปลัด 

 (10 นาที) 

ผูบ้ริหารพิจารณา  

(๑๕ นาที) 

ตัง้ฎีกาเบิกจ่าย เพ่ือเสนอกองคลงัเบิกจ่าย 

ปิดประกาศรายชื่อผูป้ระสบภยั  

( 15 วนั) 

เสนอผูบ้ริหารพิจารณา (๖๐ 

นาที) 

คกก.เห็นชอบ 

รายงานให ้อ  าเภอทราบ 

แจง้ผูป้ระสบภยั 



 
 

(รวม ๑๒ ข้ันตอน ระยะเวลาด าเนินการ ๓๐ วัน นบัแต่วันที่เกิดสาธารณภัย) 
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ขั้นตอนการดําเนินงาน  
การระงับเหตุอัคคีภัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

(รวม 5 ข้ันตอน กรณีเกิดเหตุนอกพื้นที่, กรณีเกิดเหตุในพื้นที่รับผิดชอบ) 

 

 

 

รบัแจง้เหต ุ(๑ นาที) 

จดัเจา้หนา้ที่ออกปฏิบตัิงานทนัที  

หลงัไดร้บัอนมุตัิจากผูบ้งัคบับญัชา 

เสร็จสิน้ภารกิจ  

เจา้หนา้ที่กลบัที่ตัง้ปกติ 

ส ารวจความเสียหาย 

(เหตเุกิดในพืน้ที่ ๕ นาที) 

รายงานเหตสุาธารณภยั 

 (เหตเุกิดในพืน้ที่) 

 

รายงานผูบ้งัคบับญัชา 



 
 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 
 

 
 



 
 

แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

ความเร่งด่วน ด่วนที่สุด  
ที ่ สร ๘๐๗๐๑/ วันที ่ เดือน             พ.ศ. 
จาก นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก 
ถึง นายอำเภอสนม 
............................................................................................................................. ............................................ 

๑. ชนิดของภัย  □อุทกภัย  □วาตภัย □ภัยแล้ง  □อัคคีภัย  □ไฟป่า  □อากาศหนาว  
□แผ่นดินไหวและอาคารถล่ม □สารเคมีและวัตถุอันตราย □อุบัติเหตุ □ทุ่นระเบิดกับระเบิด  
□การบ้องกันและระงับภัยทางอากาศ □ การก่อวินาศกรรม  
□การอพยพประชาชนและส่วนราชการ □ อื่นๆ  

๒. ความรุนแรงของภัย   □ เล็กน้อย □ บ้านกลาง    □ รุนแรง 
๓. ช่วงเวลาทีเ่กิดภัย เริ่มต้นเมื่อ วันที่ .............. เดือน ............................. พ.ศ. ..................... เวลา........................... น. 

สิ้นสุดเมื่อ วันที่ ............ เดือน ............................. พ.ศ. ..................... เวลา........................... น. 
๔. สถานที่เกิดภัย เลขที ่........... หมู่ที่.....ตำบล                           อำเภอ                    จังหวัด..........................                
๕. ราษฎรที่ประสบภัย 

๕.๑ ราษฎรได้รับความเดือดร้อน ................ คน ................................ ครัวเรือน 
๕.๒ บาดเจ็บ ............ - ........................ คน 
๕.๓ เสียชีวิต ............. - ........................ คน 
๕.๔ สูญหาย ............. - ........................ คน 
๕.๕ อพยพไปยังที่ปลอดภัย ........ - ............... คน .......... - ......... ครัวเรือน 

๖.ความเสียหายเบือ้งต้น 
๖.๑ อาคารสิ่งปลูกสร้าง/บ้านเรือน ..................... - ............................. แห่ง 
๖.๒ พ้ืนที่และทรัพย์สินทางการเกษตร ............... - ................................ ไร่ 
๖.๓ สิ่งสาธารณประโยชน์(เซ่น ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) ....... -......... แห่ง 
๖.๔ ประมาณการความเสียหายในเบื้องต้น .......................................... บาท 
๖.๕ อื่นๆ (ระบุ) ....................................................................... -......... หน่วย 

๗. การบรรเทาภัยในเบื้องต้น องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเอ้ือง ได้ดำเนินการตรวจสอบความเสียหาย ในเบื้องต้น 
แล้ว ...........................................................................................................  

๘. เครื่องมือ/อุปกรณ์ที่ใช้ รถดับเพลิง – คัน  รถบรรทุกน้ำ - คัน   รถกู้ภัย – คัน  รถกู้ชีพ - คัน 
รถบรรทุก – คัน  เรือ - ลำ   เครื่องสูบน้ำ - เครื่อง   เครือ่งมืออื่นๆ - 

๙. การดำเนินงานของส่วนราชการ อาสาสมัคร มลูนิธิในพ้ืนที่ ..........................................................  
□ส่วนราชการอื่น(ซื่อ) ..............................................................  □ ภาคเอกชน(ซื่อ) ...............................  

 
(ลงซื่อ) ............................................ ผู้รายงาน 

(นายสุรินทร์   ตรองจิตต์) 
        ตำแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก 



 
 

คำขอหนังสือรับรองกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของ หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
ร้องขอหลักฐานเพือ่รับการสงเคราะห์ หรือบริการอื่นใด 

เขียนท่ี................................................... 

วันท่ี.........เดือน.............พ.ศ. ............... 
ข้อ ๑ ข้าพเจ้า........................................................อายุ.............ปี สัญชาติ....................................... 

อยู่บ้านเลขท่ี................ตรอก/ซอย......................................ถนน..................................................................... 
ตำบล/แขวง...........................................อำเภอ/เขต....................................จังหวัด........................................ 
หมายเลขโทรศัพท์....................................................................... 
ในฐานะ  ผู้ประสบภัย  เจ้าของทรัพย์สิน  ผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
  ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ซื่อ......................... 
  ผู้รับมอบอำนาจของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ซื่อ.......................... 
ได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์..........................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 
เมื่อวันท่ี............เดือน.....................พ.ศ. .........เวลา................น.(ท่ีเกิดสาธารณภัย)ได้รับความเสียหายดังนี้ 

(๑)..................................................................................................................................... 
(๒) ....................................................................................................................................  
(๓) ....................................................................................................................................  

 ข้อ ๒ ข้าพเจ้าขอยื่นคำขอต่อ    
ขอให้ออกหนังสือรับรองไจ้เป็นหลักฐานเพื่อ................................................................................................. 
โดยได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใส่เครื่องหมาย ✓ ใน  หน้าข้อความท่ี
ต้องการ) 

 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
 บุคคลธรรมดา 

 สำเนาบัตรประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสารอื่นใดท่ีทางราชการออกให้ 
 สำเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 
 อื่นๆ ..................................................................................  

 นิติบุคคล 
 สำเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล 
 สำเนาหนังสือบริคณห์สนธิ (ถ้ามี) 
 สำเนาวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (ถ้ามี) 
 อื่นๆ ..................................................................................  
 

 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 
 ๓. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้ามี) 
 ๕. อื่นๆ ............................................. 
    รวม.........................................ฉบับ 

 

 



 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 

(ลงซื่อ) ............................................ ผู้ยื่นคำขอ 
( ............................................. ) 

คำเตือน ผู้ใดแจ้งความอันเป็นเท็จ แก ่เจ้าพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ มาตรา 
๒๖๗ และ มาตรา ๒๖๘ 
หมายเหตุ ในกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของทรัพย์สิน หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ถึงแก่ความตาย หรือไม ่

สามารถย่ืนคำขอได้ ด้วยตนเอง ให้ทายาทโดยธรรม 
ผู้จัดการมรดก หรือผู้รับมอบอำนาจของผู้นั้น แล้วแต่กรณีเป็นผู้ยื่นคำขอ พร้อมแสดงหลักฐานการ

เป็นทายาท ผู้จัดการมรดก และการมอบอำนาจดังกล่าวด้วย 

 
สำหรับเจ้าหน้าที ่
ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง 

(ลงซื่อ).......................................................ผู้ตรวจสอบ 
( ............................................................. ) 

(ลงซื่อ) ........................................................... ผู้รับรอง 
( ............................................................. ) 

(ลงซื่อ) ........................................................... ผู้รับรอง 
( ............................................................. ) 
 
 
 
 
  



 
 

 
เลขท่ี ๘๓๓๐๑ /                                                             ท่ีทำการองค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก 

                                                                                หมู่ท่ี ๑ ตำบลโพนโก อำเภอสนม  จังหวัดสุรินทร์                     
หนังสือรับรองผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 

หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพื่อรับรองว่า.............................................เกิดวันท่ี................................... 
เลขประจำตัวประซาซน/หนังสือเดินทางเลขท่ี................................./............................อื่นๆ.................(ถ้ามี) 
ท่ีอยู่ท่ีประสบภัย บ้านเลขท่ี..........หมู่ท่ี..........ถนน...................ตำบลโพนโก       อำเภอ   สนม  .    
จังหวัด สุรินทร์ รหัสไปรษณีย์   ๓๒๑๖๐       โทรศัพท์.............................ท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้านหรือท่ีอยู่ท่ี
ติดต่อได้ บ้านเลขท่ี..........หมู่ท่ี...........ถนน..................ตำบล โพนโก     .อำเภอ  สนม .   จังหวัด สุรินทร์   
รหัสไปรษณีย์ ๓๒๑๖๐   โทรศัพท์.......................เป็นผู้ประสบภัยหรือได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์
.....................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัยและสถานท่ีเกิดภัย) เมื่อวันท่ี ความเสียหาย
ของผู้ประสบภัย ตามบัญชีความเสียหายแนบท้ายหนังสือรับรองของผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้ 

ผู้ประสบภัยมีสิทธิที่จะได้รับการสงเคราะห์และฟื้นฟูจากหน่วยงานของทางราชการด้านใด 
ด้านหนึ่งหรือหลายด้านตามเงื่อนไข หลักเกณฑ์ และแนวทางท่ีหน่วยงานนัน้กำหนด รายละเอียดตารางแสดง 
สิทธิ ท่ีจะได้จากทางราชการปรากฏตามแนบท้ายนี้ 

 
ให้ ณ วันท่ี           เดือน                      พ.ศ. 
 
 

(นายสุรินทร์   ตรองจิตต์) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

แผนปฏิบัติงาน 

การเผชิญเหตุอัคคภีัย  
 
 
 
 
 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก 
อำเภอสนม    จังหวัดสุรินทร์ 

 

 

 

จัดทำโดย 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

องค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก 


