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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลโพนโก 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การรับช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องค์การบริหารสว่นต าบลทบัยายเชียงอ าเภอพรหมพิรามจงัหวดัพิษณโุลก 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) “พระราชบญัญติัภาษีบ ารุงท้องทีพ่.ศ. ๒๕๐๘” 
 

2) พ.ร.บ. สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบลพ.ศ. 2537 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไมไ่ด้ก าหนด  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การรับช าระภาษีบ ารุงท้องท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลทบัยายเชียง  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการทีท่ าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพนโก 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ท่ีดนิท่ีต้องเสียภาษีบ ารุงท้องท่ีได้แก่ท่ีดนิท่ีเป็นของบคุคลหรือคณะบคุคลไมว่า่จะเป็นบคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคลซึง่มี
กรรมสิทธ์ิในท่ีดนิต้องเสียภาษีท้องท่ีได้แก่พืน้ท่ีหรือพืน้ท่ีเป็นภเูขาหรือท่ีมีน า้ด้วยโดยไมเ่ป็นท่ีดนิท่ีเจ้าของท่ีดนิได้รับการ
ยกเว้นภาษีหรืออยูใ่นเกณฑ์ลดหย่อน 
ผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษีบ ารุงท้องท่ี 
ผู้ ท่ีเป็นเจ้าของท่ีดนิในวนัท่ี 1 มกราคมของทกุปีมีหน้าท่ีเสียภาษีส าหรับปีนัน้ 
การย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีบ ารุงท้องท่ี 
ให้เจ้าของท่ีดนิมีหน้าท่ีเสียภาษีบ ารุงท้องท่ีย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดนิ (ภ.บ.ท.5) ณองค์การบริหารส่วนต าบลทบัยาย
เชียง(กองคลงั) ภายในเดือนมกราคมของปีแรกท่ีมีการตีราคาปานกลางของท่ีดนิ 
แบบแสดงรายการท่ีย่ืนไว้นัน้ใช้ได้ทกุปีในรอบระยะเวลา 4 ปี 
 
หลกัฐานท่ีต้องน าไป 
 - ส าเนาโฉนดท่ีดินนส.3 หรือนส.3ก 
 - บตัรประจ าตวัประชาชน 
 - ใบเสร็จรับเงินปีท่ีแล้ว (ถ้ามี) 
 - หนงัสือมอบอ านาจกรณีท่ีให้ผู้ อ่ืนมาท าการแทน 
การค านวณภาษี 
 
ค านวณจากราคาปานกลางของท่ีดนิท่ีคณะกรรมการการตีราคาปานกลางท่ีดนิก าหนดขึน้เพ่ือใช้ในการจดัเก็บภาษีคณู
กบัเนือ้ท่ีอตัราภาษี 
เนือ้ท่ีดิน (ไร่) = เนือ้ท่ีถือครอง - เนือ้ท่ีเกณฑ์ลดหยอ่น 
คา่ภาษีตอ่ไร่ = ตามบญัชีอตัราภาษีฯท้ายพรบ.ฯ 
การช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี 
ผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษีน าเงินมาช าระภาษีในเดือนเมษายนของทกุปี 
เงินเพิ่ม&ndash; บทก าหนดโทษ 
 1.ผู้ใดจงใจไมม่าย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดนิ (ภ.บ.ท.5) หรือไมย่อมชีแ้จงหรือไมย่อมแจ้งจ านวนเนือ้ท่ีดนิต้องระวางโทษ
จ าคกุไมเ่กิน 1 เดือนหรือปรับไมเ่กิน 1,000 บาทหรือทัง้จ าทัง้ปรับ 
 2.ผู้ใดโดยรู้แล้วจงใจแจ้งข้อความอนัเป็นเท็จหรือน าพยานหลกัฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเล่ียงหรือพยายามหลีกเล่ียง
การเสียภาษีบ ารุงท้องท่ีต้องระวางโทษจ าคกุไมเ่กิน 6 เดือนหรือปรับไมเ่กิน 2,000 บาทหรือทัง้จ าทัง้ปรับ 
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 3.ผู้ใดไมช่ าระภาษีบ ารุงท้องท่ีภายในเวลาท่ีก าหนดให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 24 ตอ่ปีของจ านวนเงินท่ีต้องเสียภาษีบ ารุง
ท้องท่ีเศษของเดือนให้นบัเป็นหนึง่เดือน 
 
ระยะเวลาการให้บริการโดยประมาณ 10 นาทีตอ่รายไมร่วมเวลาขัน้ตอนสอบ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของท่ีดินย่ืนแบบแสดง
รายการ (ภ.บ.ท.5) ภายใน
เดือนมกราคมของปีแรกท่ีมี
การตีราคาปานกลางท่ีดนิ 
(ทกุรอบ 4 ปี) เพ่ือให้
พนกังานเจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบความครบถ้วน
ถกูต้องของเอกสาร
หลกัฐานณท่ีท าการองค์การ
บริหารสว่นต าบลโพนโก 
 

1 วนัท าการ องค์การบริหาร
สว่นต าบลโพนโก 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการตามแบบ
แสดงรายการภาษีบ ารุง
ท้องท่ี (ภ.บ.ท.1) และแจ้ง
การประเมินภาษี 
 

30 วนัท าการ องค์การบริหาร
สว่นต าบลโพนโก 

- 

3) 

- 
 

เจ้าของท่ีดินช าระภาษี
ภายใน 30 เมษายนของทกุ
ปีหรือช าระภาษีภายใน 30 
วนันบัจากวนัท่ีได้รับแจ้ง
การประเมินภาษี 

30 วนัท าการ องค์การบริหาร
สว่นต าบลโพนโก 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 61 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ส ำเนำเอกสำร
สิทธ์ิ 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำหนงัสือ
กำรเปล่ียนแปลง
เจ้ำของท่ีดิน 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 
ใบเสร็จรับเงิน
ของปีท่ีผำ่นมำ 

- 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน 

หมายเหตุ(ถ้าการใหบ้ริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงทีร่ะบไุวข้้างตน้สามารถติดต่อเพือ่ร้องเรียนไดที้่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลโพนโก โทรศพัท์ :  ๐๘๖- ๔๕๙๕๕๑๙ 
หรือเว็บไซต์ http://www.Phoneko.go.th   

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 17/08/2558 
สถำนะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท ำโดย องค์การบริหารสว่นต าบลโพนโก 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


