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จัดทำโดย 
นางสาวอังสุมาลิน โกฏิหอม ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบตัิการ 

งานสาธารณสุข สำนักปลัด 
องค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก 

 
 



คู่มือสำหรับประชาชน ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ องค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก อำเภอสนม จังหวัดสรุินทร์ 

คำนำ 
 

   คู่มือการปฏิบัติงานสาธารณสุขฉบับนี้เป็นคู่มือสำหรับประชาชน ในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ ขององค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก ซึ่งนางสาวอังสุมาลิน โกฏิหอม ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุข
ปฏิบัติการ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก ได้จัดทำขึ ้น สำหรับประชาชน ได้ศึกษา ช่วยเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการดำเนินงาน คู่มือนี้ ได้รวบรวมข้อมูล ลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน และส่วนที่เกี ่ยวข้อง  
ซึ่งตอบสนองต่อความต้องการของประชาชนผู้มารับบริการ เป็นสำคัญ  

   ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือสำหรับประชาชน ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการฉบับนี้ 
จะเป็นประโยชน์ต่อประชาชนผู้รับบริการที่มาติดต่อราชการในงานสาธารณสุข ขององค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก 

 

        นางสาวอังสุมาลิน โกฏิหอม 
                        นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ  
                     ผู้จัดทำ 
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สารบัญ 
 

เรื่อง                   หน้า 
คำนำ                          ก 

สารบัญ                          ข 

การกำจัดสิ่งปฏิกูล                        2 
  - แบบคำขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูล                 3 
  - ใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูล                  5 
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  - หนังสือยินยอมให้ผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ การกำจัดสิ่งปฏิกูล     8 

การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ              9 
  - แบบคำรับใบอนุญาต               10 
  - แบบคำขอต่อใบอนุญาต               12 

การจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ              13 
  - คำขอรับใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ           14 
  - ใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการเร่ขายสินค้า        16 
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ผู้ประกอบการยื่นค าร้องพร้อมเอกสารประกอบ

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร

ถูกต้อง

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสุขลักษณะของสถาน
ประกอบการ/กิจการ

ถูกต้อง

นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
พิจารณาอนุญาต

เจ้าหน้าท่ีท าหนังสือแจ้งผู้ประกอบการเพื่อ
ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต

ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียม 
และรับใบอนุญาต

ไม่ถูกต้อง

แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ

ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง

เจ้าหน้าท่ีท าหนังสือแจ้งไม่อนุญาต

ไม่ถูกต้อง

แจ้งผู้ประกอบการทราบ พร้อมกับ
คืนเอกสารประกอบการยื่น 

(เจ้าหน้าท่ีจะรับเอกสารไว้ กรณีที่
เอกสารถูกต้องครบถ้วนทั้งหมด

เท่าน้ัน)

เอกสารประกอบ 
1. แบบคำรับใบอนุญาต แบบ กอ.1 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงาน
รัฐวิสาหกิจ 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน 
4. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
**กรณีต่อใบอนุญาต  
   - ยื่นแบบคำขอต่อใบอนุญาต แบบ กอ.3 



คู่มือสำหรับประชาชน ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ องค์การบริหารส่วนตำบลโพนโก อำเภอสนม จังหวัดสรุินทร์ 
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ผู้ขออนุญาต ยื่นค าขอพร้อม
เอกสาร

เจ้าหน้าท่ีตรวจความถูกต้องของ
เอกสาร

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออก
ใบอนุญาต

เจ้าหน้าท่ีแจ้งผู้ขอใบอนุญาต
ช าระค่าธรรมเนียม

ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม 
และรับใบอนุญาต

เอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต 
1. แบบคำขอรับใบอนุญาตจำหนา่ยสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 
2. สำเนาบัตรประจำประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ/ บัตรพนักงาน
รัฐวิสาหกิจ 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน 
4. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาตจำหน่ายและผู้ช่วยจำหนา่ย 
5. แผนที่ตั้งสถานท่ีจำหน่ายสินคา้พอสังเขป 
**กรณีขอต่อใบอนุญาต 
   - ใช้แบบคำขอต่อใบอนุญาตจำหน่ายสินในท่ีหรือทางสาธารณะ 
**กรณี เปลีย่นแปลงชนิด/ประเภท/ลักษณะวิธีการจำหน่าย/สถานที่จำหน่าย/
อื่นๆ 
   - ใช้แบบคำขออนุญาตทั่วไปเกีย่วกับการจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทาง
สาธารณะ 
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ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่น
ค าขอรับใบอนุญาตพร้อม

เอกสารประกอบ

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
เอกสาร

ถูกต้อง

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
ความถูกต้องของ

พาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูล

ถูกต้อง

เจ้าหน้าท่ีเสนอรายงาน
ต่อผู้มีอ านาจลงนามใน

ใบอนุญาต

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
พิจารณาอนุญาต

เจ้าหน้าท่ีท าหนังสือ
แจ้งผู้ประกอบเพื่อ
ช าระค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ผู้ประกอบการช าระ
ค่าธรรมเนียมและ    

รับใบอนุญาต

ไม่ถูกต้อง

เจ้าหน้าท่ีแนะน า
ปรับปรุงแก้ไข

ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง

เจ้าหน้าท่ีท าหนังสือ
แจ้งไม่อนุญาต

ไม่ถูกต้อง

แจ้งผู้ประกอบการทราบ พร้อมกับ
คืนเอกสารประกอบการยื่น 

(เจ้าหน้าท่ีจะรับเอกสารไว้ กรณีที่
เอกสารถูกต้องครบถ้วน

ทั้งหมดแล้วเท่าน้ัน)

เอกสารประกอบ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงาน
รัฐวิสาหกิจ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
4. หนังสือยินยอมที่ข้างเคยีง 
5. เอกสารอื่นๆตามที่องค์การบรหิารส่วนตำบลโพนโก
กำหนด 
**กรณีต่อใบอนุญาต 
- ใช้แบบฟอร์มยื่นคำขอต่อใบอนุญาต 


